
Rappel 
tablette 
SASHA 
La remplir quotidiennement 



Pointage 

• Arrivée et départ 

• vous pouvez pointer arrivée et départ 
en meme temps 



Pour les personnes ayant l’entretien des 
logements tous les jours : 
•  choisir la catégorie : Appartements 15 min en 

semaine et appartements 10 min le samedi et 
dimanche 

pour les autres  : 
1. Appartements 30 min 
2. Pour les appartements libres : appartements 

innocupé à faire les lundis et vendredis 
3. Nettoyage après le départ du résidant : 

appartement départ 
Attention : La tablette est à remplir après chaque intervention ( 
après chaque appartement)  et non à la fin du poste 

Lorsque vous etes seule pour l’entretien du logement ne pas 
oublier de consulter le planning 7h30 14h30 + 9h00 16h00 

Entretien des logements 



Nettoyage des parties communes 

Wc commun :
 après le service du midi
Après le service du soir 

Salle de restaurant :
Après le service du midi 
Après le service du soir

Nettoyage Meuble bar + tiroirs et Frigo et 
congèle : Week end  

Autres : consulter le planning des interventions 
ou le document A3 sur le chariot.



Visite de convivialité 

• La remplir à la fin de chaque visite 

• 16h00 et 20h00 : bien noter dans 
commentaire les personnes absentes 



Pointage : incluant tous les salariées 10 saisies par jour & 50 saisies par semaine.
Par salarié deux saisies par jour 
Pointage Week-end :Par salarié : 4 saisies par jours par salariés : 8 saisies.
Samedi et dimanche donc 16 saisies aux total incluant 2 salariés.
Nettoyage salle de restaurant : 2 saisies par jour & 14 saisies par semaine Week-end compris.
Nettoyage appartement 15 min : 7 saisies par semaine.
Nettoyage WC commun : 2 saisies par jour & 14 saisies par semaine Week-end compris.
Visite de convivialité : 2 saisies par jour & 14 saisies par semaine Week-end compris.

Nombre saisie tablette Sasha
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